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INFORMATIONS PRATIQUES 

 
Le règlement intérieur du service Vie Associative est à lire avant de faire votre demande de subvention. 

 

Une subvention n’est jamais attribuée spontanément ; il vous appartient donc d’en faire la demande.  

La rédaction et l'envoi des imprimés de demandes de subvention ne conditionnent, en aucun cas, l’attribution d’une 

subvention. 
 

Le dossier dûment complété et accompagné des pièces justificatives est à envoyer par messagerie électronique ou par courrier à : 

 

 : vie.associative@cote-albatre.com 

 
 Ou 

 

Monsieur le Président 

Direction des Services à la Population / Service Vie Associative 

48bis, route de Veulettes - CS 40048 

76450 CANY-BARVILLE 
 

 

 

A réception de votre dossier, le service Vie Associative de la Direction des Services à la Population vous contactera 

éventuellement pour un complément d’informations suivant le caractère de votre demande. 
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Ce guide pratique est préparé pour vous aider à compléter  votre demande de subvention à la Communauté 

de Communes de la Côte d’Albâtre. Vous y trouverez également de nombreuses informations vous 

permettant de mieux appréhender la constitution de votre dossier de demande de subvention. 

L’ensemble des pièces nécessaires à votre demande de subvention est disponible sur le site internet, 

rubrique « Votre quotidien » puis « Vie associative » ou à l’adresse suivante :  

https://cote-albatre.fr/vie-associative 

ou sur simple demande par mel à vie.associative@cote-albatre.com 

 

 

 

 

 

 

 
 

Toute demande de subvention doit être formulée en complétant le formulaire unique de subvention (Cerfa n°12156*06) 
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Liste des pièces disponibles : 

- Un modèle type de courrier de demande de subvention 

- Le formulaire Cerfa n°12156*06 « Demande de subvention » 

- Une notice d’accompagnement (qui complète ce guide pratique) 

- le formulaire Cerfa n°150509*02 « compte-rendu financier de demande de subvention », à compléter une 

fois le projet réalisé lorsqu’une subvention vous a été attribuée 

- le décret n° 2021-1947 du 31 décembre 2021, approuvant le contrat d'engagement républicain des 

associations et fondations bénéficiant de subventions publiques ou d'un agrément de l'Etat 

- La charte des engagements réciproques. 

 

https://cote-albatre.fr/vie-associative
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Renseignez également les cases « Fréquence-récurrence », « Objet » et « Période » 
 

 

 

La forme de la subvention : 

« en numéraire » : pour une aide financière 

« en nature » : si vous souhaitez, pour un 

évènementiel : 

1- une mise à disposition de matériel  

2- des lots publicitaires  
 

Si vous cochez « en nature » pour : 

1- une mise à disposition de matériel : vous pouvez 

remplir uniquement le formulaire « DEMANDE DE PRET 

DE MATERIEL », joint dans ce dossier ou téléchargeable 

sur le site de la CCCA : https://cote-albatre.fr/vie-

associative 

2 – une demande de lots publicitaires : un simple 

courrier suffit. N’oubliez pas de mentionner la date de 

votre manifestation et le public concerné  

Cochez la case « Intercommunalité » : Communauté de 

Communes de la Côte d’Albâtre 

Direction/Service : Direction des Services à la Population, 

Service Vie Associative – 48bis route de Veulettes – 

CS40048 – 76450 CANY-BARVILLE 

Notez 

également les 

autres autorités 

administratives 

sollicitées 

LE FORMULAIRE CERFA 

DEMANDE DE SUBVENTION(S) 
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Cette page est à remplir le plus précisément possible 
 

 

 

 
 

 

 

Complétez ensuite les parties 1.5, 1.6 et 1.7 

 

Renseignez la partie  2. Relations avec l’adminitration 

 

 

 

 

 

 

Le Numéro SIRET : il est obligatoire pour que la 

Communauté de Communes (ou tout autre autorité 

publique) puisse verser une subvention à une association. 

Pour obtenir votre numéro de SIRET, la demande 

s’effectue uniquement en ligne et doit être accompagnée 

d’une copie de l’extrait paru au JOAFE et d’une copie des 

statuts à l’adresse suivante : 

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/demander-

lattribution-dun-n-siren-siret/ 

 

Chaque association est identifiée par un "numéro RNA" 

débutant par W et composé de 9 chiffres. Ce numéro est 

attribué automatiquement lors de la déclaration de 

création d’une association. 

Ne pas remplir : concerne que 

les associations du Bas-Rhin, 

Haut-Rhin et Moselle 

 

N’hésitez pas à consulter 

la notice 

d’accompagnement page 

5 et 6 pour plus 

d’information concernant 

les parties 2 et 3 
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Renseignez la partie  3. Relations avec d’autres associations  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La partie « Moyens humains » permet à la Communauté 

de Communes de mieux connaître les modalités de 

fonctionnement de votre association.  

Indiquer le nombres de bénévoles et d’adhérents permet 

ainsi de mieux appréhender le rayonnement de votre 

association. 

La Communauté de Communes de la Côte d’Albâtre, dans 

ses relations avec les associations doit en effet respecter 

l’intérêt public local. Il convient donc de déterminer 

combien de personnes sont concernées par vos activités. 
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La pratique et le bon sens veulent que le budget soit 

construit à l’équilibre en charges et en produits 

Vous devez remplir obligatoirement le budget prévisionnel 

global de votre association pour l’année en cours ou préciser la 

période (date de début et de fin d’exercice comptable). Le 

budget prévisionnel doit concerner l’année durant laquelle le 

projet va avoir lieu. Ex : Si demande en novembre 2021 pour 

l’année 2022, mettre le budget prévisionnel 2022. 

Le budget prévisionnel a vocation à servir d’outil décisionnel. Il est donc 

important qu’il soit basé sur des projections au plus près de la réalité des coûts 

et des recettes. 

 

 

Les contributions volontaires en nature 

sont obligatoirement en équilibre 

Indiquez dans la colonne 

« Charges » le montant 

prévisionnel de vos dépenses : 

détail page suivante (page 7) 

LE BUDGET DE L’ASSOCIATION 

Indiquez dans la colonne 

« Produits » le montant 

prévisionnel de vos recettes : 

détail page suivante (page 8) 
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Les charges  correspondent à l’ensemble des dépenses de votre association sur la 

période indiquée : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour compléter votre 

budget, consultez le tableau 

page 9 de la notice 

d’accompagnement jointe 

au formulaire Cerfa 

ACHATS :  
Noter toutes les dépenses de : 

- Eau, gaz et électricité 

- Fournitures d’entretien et de bureau 

- Fournitures d’activité (ex : achat de marchandise ayant la vocation  à être 

revendu dans le cadre de la récolte de fonds) 

- achat de petit matériel 

Seules les rubriques concernant votre association sont à remplir 
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Les produits  correspondent à l’ensemble des recettes de votre association sur la 

période indiquée : 

 

 

 Pour compléter votre 

budget, consultez le 

tableau page 10 de la 

notice d’accompagnement 

jointe au formulaire Cerfa 

Précisez ici l’ensemble des services sollicités et leurs noms précis : 

Exemple : Si vous sollicitez votre commune et la Communauté de 

Communes, il faudra noter : 

- Commune X       Montant : xx € 

- Communauté de Communes de la Côte d’Albâtre  Montant : xx € 
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Le projet de votre association 

Cette partie doit être complétée avec soin car elle déterminera 

l’obtention de votre subvention 

Si votre association présente plusieurs projets, il 

conviendra de remplir la rubrique 6. « Projet – Objet de 

la demande » autant de fois que de projets. Numérotez 

chaque projet. 

Intitulé : 

Si votre association demande une subvention de 

fonctionnement pour les activités régulières de 

l’association : vous pouvez noter « Fonctionnement de 

l’association » 

Si votre association demande une subvention pour un 

projet spécifique : noter le nom de l’action (ex : 

Festival de musique…)  

 

Nom de l’action 

Pourquoi ? Dans quel but ? 

Comment va se dérouler l’action ? 

Que proposez-vous de faire ? 

Pour qui ? 
Vous pouvez notamment détailler le nombre 

approximatif de bénéficiaires, les tranches 

d’âge. Egalement le profil du public : familles, 

demandeurs d’emploi, personnes âgées ….. 
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Projet de votre association (suite  1) 

Précisez le territoire exact de réalisation de l’action  

Quels moyens humains, matériels et financiers votre 

association met pour réaliser cette action ? Il est important de renseigner les moyens matériels et 

humains, notamment dans le cadre de la prise en 

compte de charges indirectes ou de contributions en 

nature pour une meilleure lisibilité de la Communauté 

de Communes.  

Ne pas oublier de renseigner sur des indicateurs tant 

quantitatifs que qualitatifs. Ce sont des éléments qui 

serviront également au compte rendu de l’action. 

Précisez bien les critères d’évaluation retenus pour 

déterminer l’impact de l’action mise en œuvre. (ex : 

Nombres de programmes édités, bilans de réunions, 

suivi du projet sur le site de l’association…..) 

Précisez la date de l’action ou la période 

 

Vous pouvez également ajouter 

dans la présentation de votre 

projet tous documents 

supplémentaires : programmes, 

photos, dossier de presse…… 
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Vous devez remplir le budget du projet de l’année concernée 

par la demande si vous demandez une subvention pour un 

projet. (Ne pas remplir si vous demandez une subvention de 

fonctionnement) 

 

 

Notez le montant que vous 

sollicitez auprès de la 

Communauté de Communes de 

la Côte d’Albâtre Calculez le pourcentage en effectuant 

l’opération suivante : 

le montant sollicité auprès de la CCCA divisé 

par le budget (c’est-à-dire le total des 

charges) x 100 

Il s’agit ici du même tableau pour le budget prévisionnel de 

votre association, mais il ne concerne ici que les dépenses et 

les recettes engagées pour votre projet, votre manifestation. 

 

Le budget de votre projet 

 

11 

Comme pour le budget prévisionnel, précisez ici l’ensemble des services 

sollicités pour votre projet , leurs noms précis et la somme sollicitée : 

Exemple : Si vous sollicitez votre commune, la Communauté de Communes, le 

Département de Seine-Maritime, il faudra le préciser dans les cases suivantes : 

Conseil-s Départemental(aux) : 

 Département Seine-Maritime, DRAC      xx € 

 

Communes, communautés de communes ou d’agglomérations : 

  Commune X        xx € 

Communauté de Communes de la Côte d’Albâtre  xx € 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOUVEAUTE : Le contrat d’engagement est joint à votre dossier. (voir le 

décret n°2021-1947).   
 

Depuis le 1er janvier 2022, chaque demande de subventions publiques impose de souscrire au contrat 

d’engagement républicain. 
 

En signant cette attestation, vous vous engagez donc à respecter les 7 

engagements du contrat : 

• Engagement n° 1 : respect des lois de la République 

• Engagement n° 2 : liberté de conscience 

• Engagement n° 3 : liberté des membres de l'association 

• Engagement n° 4 : égalité et non-discrimination 

• Engagement n° 5 : fraternité et prévention de la violence 

• Engagement n° 6 : respect de la dignité de la personne humain 

• Engagement n° 7 : respect des symboles de la République 

 
La Charte des engagements réciproques 

est jointe dans ce dossier 

Indiquez le montant de la subvention sollicitée auprès de la 

Communauté de Communes de la Côte d’Albâtre et compléter 

l’année concernée par cette demande. 

Un RIB de banque est à joindre avec votre demande. 

ATTESTATIONS 
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Pensez à garder une copie de ce dossier, 

elle vous sera utile pour remplir,  

le moment venu, le compte-rendu financier 

de subvention. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cette rubrique ne concerne que 

les associations intervenant dans 

un champ économique et qui ont 

reçu, au cours des 3 derniers 

exercices (dont celui en cours) des 

subventions  attribuées sur la 

base d’un texte européen. 

 

Si votre association n’est pas concernée,  

ne pas remplir cette rubrique. 

Plus d’information  

pages 19 et 20 de 

 la notice 

d’accompagnement 
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Le compte rendu financier est obligatoire et doit être retourné à la 

Communauté de Communes de la Côte d’Albâtre dans les 6 mois suivant la 

fin de l’exercice au cours duquel la subvention a été accordée. 

 

 

Toute association ayant reçu des subventions dans l’année en cours est 

tenue de fournir à l’autorité qui a mandaté la subvention, une copie 

certifiée (tampon-signature-date) de son budget et de son compte de 

l’exercie écoulé, ainsi que les documents faisant connaître les résultats de 

son activité.  

 

Ce bilan permet de justifier du bon emploi des subventions allouées. Faute 

d’avoir satisfait à cette obligation légale et contractuelle dans le délai 

imparti ; l’association peut être tenue de rembourser les crédits versés et 

les paiements des subventions N+1 seront suspendus.  

 

 

 

 

LE FORMULAIRE CERFA 

COMPTE-RENDU FINANCIER  

DE SUBVENTION 
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Complétez avec le nom de votre association, votre numéro de 

SIRET et numéro RNA 

Mettez le nom de l’action (ex : organisation d’un festival de 

musique, …) 

Notez le nombre approximatif d’entrées s’il s’agit d’une manifestation, 

le nombre de personnes bénéficiaires de votre projet (directement ou 

indirectement). Si vous le pouvez, donnez des détails : répartition 

hommes/femmes, tranches d’âge concernées… 

Rappelez les dates de votre manifestation ou la période 

concernée 

Est-ce que les objectifs présentés dans votre projet ont été réalisés ? 

Attention : les éléments mentionnés doivent être cohérents avec ceux 

énoncés dans le dossier initial déposé. En cas d’écarts, expliquez les 

raisons. 
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Notez dans ce tableau toutes les dépenses et les recettes 

liées à votre projet . 

Rappelez dans les colonnes 

« Prévision » les sommes 

mentionnées dans votre 

demande de subvention 

Dans les colonnes « Réalisation », noter les 

sommes rééllement dépensées ou reçues : 

Ex 1 : Dans votre demande de subvention 

pour l’organisation d’un festival, vous aviez 

prévu une dépense de 100€ pour l’achat de 

nourriture. Votre fournisseur vous a accordé 

une réduction et vous avez finalement 

dépensé 95€ .  

Dans « Prévision », notez 100€ et 

dans « Réalisation », notez 95€. 

 

Ex 2 : Vous aviez demandé une subvention de 

500€. La somme de 450€ vous a été accordé :  

Dans  « Prévision », notez 500€ et 

dans « Réalisation », notez 450€. 
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Une contribution volontaire en nature peut prendre 

différentes formes : 

• contributions en travail : bénévolat, mises à disposition de 

personnes ; 

• contributions en biens : dons en nature redistribués ou 

consommés en l'état ; 

• contributions en services : mises à disposition de locaux ou de 

matériel, prêt à usage, fourniture gratuite de services. 

 

Comment valoriser comptablement le bénévolat et autres 

avantages en nature ? 

La valorisation des contributions volontaires a pour objet de faire 

apparaître l’ensemble des aides que reçoit l’association, de même 

que les charges ou dépenses ainsi économisées, qu’elle n’a donc 

pas à supporter. 

1. Le temps passé par un bénévole : par défaut taux horaire 

SMIC (ou supérieur si justification d’un groupe 

classification conventionnelle) x le nombre d’heures. 

(Possibilité de faire un forfait journée ou demi-journée) 

2. Les biens reçus : enregistrement à la valeur vénale (valeur 

du marché) 

3. Les locaux mis à disposition : enregistrement selon le prix 

du mètre carré en location correspondant au lieu 

d’hébergement x nombre de mètres carrés x nombre de 

mois de mis à disposition.  

4. Les prestations de service : enregistrement selon les prix 

du marché x le nombre d’heures (possibilité de forfait 

journée ou demi-journée).  
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Ce guide a été réalisé par le service Vie Associative de la Communauté de Communes de la Côte d’Albâtre  

pour vous aider dans votre demande de subvention. Le service reste à votre disposition pour tout complément d’information. 

 

 

 

 

 

Pour aller plus loin : https://guidepratiqueasso.org/ 

 

Vous pouvez également retrouver des informations utiles sur le site : https://www.associations.gouv.fr/ 
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